
2015年福建省普通高中学生学业基础会考

莆田市城厢考区莆田一中考点
考
试
秩
序
册
福建省莆田第一中学
2015-1-7
一、2015年会考莆田一中考点组织机构
· 主  考：邹荔生（13850291562）
· 副主考：林子仁（13950796678）、徐志华（13905940786）
· 宣传组长：吴天然（13599011600） 
· 考务组长：李志鹏（13559821968）
· 后勤组长：陈建春（13959583163） 
· 保卫组长：张胜勇（13860955596） 
· 技术保障组长：林建兴（13850253988）
二、偶发事件处理领导小组
· 组  长：邹荔生
· 副组长：陈丽华、林子仁
· 组  员：派驻考点押卷人员、监察、巡视、徐志华、林建兴、李志鹏、吴天然、张胜勇、陈建春、黄建芬、黄如强
三、考试时间表
	     时间
	8︰00－9︰30
	10︰15－11︰45
	14︰00－15︰30

	1月24日
	物理、地理
	化学、历史
	生物、政治

	1月25日
	8:00-9:30

	
	信息技术（系统管理员：黄建芬）


主考室联系电话：2520669
四、莆田一中考点平面图
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 备注：网上巡视系统监控室（五楼）
五、考场平面图
 莆田一中学业基础会考考场教学楼平面图  
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6、 各职能组职责与任务分工
6．1宣传与考点布置-----吴天然
· 学校门口电子屏：
“2015年1月福建省普通高中学业基础会考城厢考区莆田一中考点”；
· 移动宣传栏张贴《考点平面示意图》、《考场分布示意图》、《考试时间及科目安排表》、《考生守则》、有关违规处理规定及其他必须向考生告示的注意事项。
移动宣传栏（铁架）：留一处空白为曝光台；
· 校门口两红牌：主考室设在图信楼一层会议室
·  “主考办公室、网上巡视监控室”标识已有；
· “特别提醒”：1、本次考试前后全程视频监控，考后录像回放审看；2、考后录像回放也是处理考试违规行为的依据；
· 主考室内：
《考场分布示意图》《考试时间及科目安排表》《考场信号表》《监考员进主考室时间》；
6．2考务组-----李志鹏
(1)主考室考务：陈丽梅（负责人）、陈凡心、陈玲玲、陈立萍、方萍
· 准备考务用品：胶水、2B铅笔、橡皮擦、削笔刀、0.5mm蓝色签字笔、蓝色印油、“缺考“空白”印章、（存根-----招生办提供）；
· 前四位负责主考室内试卷、条形码的检查、清点、核对、分发与收回；考试用品（包括存根、监考员证件）的收回、补充；监考员手机、手提包的上缴、保管与归还；试卷密封签的印制（800张）；
· 陈立萍负责主考室的接待（茶水、接听电话并记录）及主考室的卫生；
· 方萍负责调试电话、广播器材、电脑操作及考生守则广播等（包括应急电源的准备）；通过考务管理平台报告考试实施情况（每科开考30分钟，报告考区缺考人数及缺考主要原因；启用备用考场数及启用原因，在备用考场考试的考生数）；启用备用试卷、答题卡情况（备用试卷启用份数、备用答题卡启用张数）；
（2）考场考务：黄玉栋（负责人）
· 负责所有考室的钥匙收集、保管与准时开、锁门；
· 楼层工作人员：负责按工作手册要求对考室内外桌椅的排列情况进行检查、调整；粘贴考生桌面的准考证号、座位号签；分发考生桌面压准考证及试卷用小石块；粘贴考室门口的“考场统一标志”、“考试违禁物品存放处”。粘贴宣传标语；每场考试结束考场内检查是否有漏收的试卷、答题卡、草稿纸及考室门口密封签的粘贴；
· 楼层分工：
a.黄春玉：教学楼5、6层      b.黄玉栋：教学楼3、4层
c.翁秀云：教学楼1、2层      d.邱建平：图信楼1、2层
6．3后勤组——陈建春
A部分：校园卫生、考场资源保障及食堂饮食等-----陈建春
· 学校绿化环境、校园卫生（大扫除）特别是各过道、走廊、卫生间的卫生；
· 保证食堂的食品安全、卫生；
· 全体考务人员（包括监考人员）的午餐饮食；
· 协调好考生、考务人员在食堂的用餐；
· 财务发放考会考考务费；
· 医务值班人员的值班；
· 郑樵公园亭子内悬挂的大钟准备好。
B部分：考场布置————林海君、陈建春
· 48个考场的布置由各班主任按要求于1月23日下午第三节开始；
· 组织年段长负责检查各考场是否按要求布置，发现问题及时要求相关人员进行整改；总务处协助；
6．4保卫组-------张胜勇：负责保卫人员的安排、调度、到位情况检查；警戒线的设置与检查；监考员校门口出入、校内车辆停放等。
6．5技术保障组------林建兴
· 系统管理员：黄如强
负责考前网上巡视系统的安装、调试与管理；不间断电源的充电准备；断电测试；考试过程系统的开启、数据存储、数据备份、数据保密；
监控员：黄建芬、林碧春、林梓雨、涂恒喆、童章镇、蒋雪梅、颜金花（按监考员随机安排）；考前协助黄如强进行监控系统的安装与调试；考试期间每人负责一台监视器共九个画面的观察、异常现象纪录与报告。
6．6保卷员：庄丽英、卓孙华（闽B  F9300）
七、监考员培训、监司钟人员、播音员工作及监考员上班时间表：
7．1、1月23日下午4:30全体监考员集中在图信楼一楼会议室（主考办公室）进行监考员培训：
· 学习监考员职责及监考工作要点与操作规程；
· 学习考生守则与违规处理办法；
· 学习偶发事件处理办法；
7．2、监考员进主考室时间：
	监考员进主考室时间：
24日上午：7：20  


十、莆田一中2015年会考应急预案
为了确保2015年会考期间师生的生命安全，确保学校2015年会考工作顺利开展，防止安全事故发生，力保安全事故发生后损失最少，危害最小，能快速、高效、合理有序地处置安全事故，根据上级相关文件精神和相关法律法规，结合我校实际，制定本预案。

 本预案启动时机：会考期间发生安全事故时，启动本预案。

（一）、指导思想

    按照上级安全管理有关规定，本着对我校2015年参加会考的学生高度负责的精神，加强领导，精心组织，周密安排，及时有效处理会考期间发生的安全事故，保证2015年会考工作正常进行。

（二）、总体原则

    认真贯彻落实上级有关规定，对我校2015年会考期间发生的各种安全事故本着实事求是原则，立即将所发生的特大事故上报市、区教育局及市有关部门，接受调查处理，按上级事故调查组提出的意见，在限期内依法对负有领导责任的主要领导、分管领导和直接责任者进行事故追究和处理。

（三）、组织领导

    为切实加强莆田第一中学2015年会考安全事故处理工作的领导，学校成立2015年会考安全事故处理领导小组，负责组织领导我校2015年会考安全事故抢险及调查处理工作。

组  长：蔡辉森
副组长：郑高翔、陈丽华
成  员：陈建春、林海君、张胜勇

突发事件校办电话：2631666  主考室：2520699
应急处理室：校门口收发室
（四）、2015年会考安全事故处理领导小组有关职责要求：

1、发生安全事故时，领导小组成员必须在最短时间内到达事故现场，迅速采取有效措施,积极组织抢救工作。

2、会考安全事故处理领导小组上一级因公干等特殊情况无法到达现场或不能履行职责，经授权由下一级 (副组长)代履行职责。

3、会考安全事故处理领导小组全体成员，在会考期间必须严格履行职责，按要求到岗到位，确保24小时通讯畅通，并且24小时内电话讯录中有一个与组长或副组长的联系记录。

4、全体参加会考的学生和领队老师必须服从会考安全事故处理领导小组的指导、调度，积极投身到相关抢救工作中。无论发生何种事故，都必须将学生放在第一位，先保护、抢救学生。

5、新闻媒体要求采访，必须经过会考安全事故处理领导小组组长或上级部门同意，由领导小组统一对外发布消息。未经同意，任何人不得接受采访，以避免报道失实。

（五）、发生安全事故应急方案

1、重大火灾安全事故

 （1）、领导小组成员及其他班主任指挥学生紧急集合疏散，迅速将事故信息报校长。

 （2）、发出紧急集合信号，指挥学生按顺序疏散，及时将学生带至远离火源的安全地段。

 （3）、严禁组织学生参与救火，教师可利用一切救火设备救火，及时报告119、120请求援助。

（ 4）、采取有效措施，做好善后处置工作。

2、重大交通安全事故

 （1）、领导小组成员或班主任指挥学生紧急集合疏散至安全地段，迅速将事故信息报校长。

 （2）、要迅速抢救受伤师生，在最短时间内将受伤师生送至医院救治，及时报警110、119、120请求援助，保护好事故现场。

 （3）、采取有效措施，做好善后处置工作。

3、外来暴力侵害事故

（ 1）、师生住处外来的未经允许强行闯入者，应及时联系公安人员将闯入者驱逐出住处。

（ 2）、发现不良分子袭击、行凶等暴力侵害时，应及时报警110、120请求援助。

 （3）、对受伤师生及时救治。

 （4）、采取有效措施，做好善后处置工作。

4、应对恶劣气候、急性传染病扩散、人为破坏、设备故障及突然停电等突发事件。

（1）、若遇台风、暴雨或山洪、泥石流等恶劣气候①提前做气象预报的传达。②对处于低洼地带的学生及时通知家长，不影响会考。

（2）、遇到急性传染病扩散：①加强防病宣传。②对发热考生及考务工作人员由医务组进行检查服务。③对有疑似病例立即报告上级有关部门处理。

（3）、遇人为破坏、设备故障：①对会考设备提前检修，并做好备用设备检查。②加强安全保卫工作，派专人看护重要设备，如监控设备、音响系统等。③设备故障，立即启用备用设备，确保会考顺利进行。

（4）、遇突然停电：①做好电力设备检修。②配齐备用电源，即使遇突然停电启动备用电源，也能顺利进行各学科会考。

（六）、其他注意事项

 1、为了保障本次会考工作安全有序地进行，考前高二年级要召开师生的安全教育动员大会，宣布组织纪律，强调安全及各种注意事项，对有关事项责任到人。

2、组织学生集体统一行动，服从带队教师的领导，任何人不准以任何理由无故脱离团队，对违反纪律者要进行严肃处理。

3、强调时间观念，按时集合，按时进入考场。

4、带队教师做好学生的安全预防工作。

5、教育并监督学生在会考期间不乱吃零食，不做剧烈运动。

6、学校对学生的食品卫生进行检查，严防病从口入，确保考生在会考期间的身体健康。

7、若发生突发事件，实行首见负责制。在场教师要立即进行应急处理，同时上报学校领导和教育局领导，逐级上报教育领导机构，若有需要，立即拨打110、120等特服电话。

8、学校领导与各位负责教师预留手机号码，便于联系，实行定时零汇报制度。

9、学校值班电话要有专人值守，搞好协调、联系工作。

10、任课教师向学生反复强调会考期间中的注意事项和应急处理办法，严防事故发生。

   总之，全体师生要发扬团结合作精神，使一年一度的会考工作取得圆满成功。
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